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PROTOKOL

z czynnosci przeprowadzonych w okresie od 19 kwietnia do 04 maja 2017r. w:
Zespole Szkot Ekonomicznych im. Oskara Langego. ul. Szkolna 1,
44-300 Wodzistaw Slaski, NIP: 647-17-72-082

w zakresie:

nazwa Projektu: ..Mobilny pracownik na Wyspach i kontynencie”
numer Projektu: 2014-1-PLO1-KA102-000628
numer Wniosku o ptatnos¢: Raport koiicowy z realizacji Projektu

w zwigzku z wykonywaniem czynnosci w zakresie audytu realizacji Programu Erasmus+
w 2016r. (art. 30 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1288/2013 z dnia
Il grudnia 2013r., ustanawiajgcego . Erasmus+": unijny program na rzecz ksztalcenia,
szkolenia, miodziezy i sportu oraz uchylajgce decyzje nr 1719/2006/WE, 1720/2006/WE
[ 1298/2008/WE), prowadzonego na podstawie upowaznienia Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej nr MF/DAS/ERASMUS+/1/2017 z dnia 06 kwietnia 201 7r.

Protokol sporzadzono na podstawie art. 81 ust. | ustawy z dnia 16 listopada 2016r.
o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz.U. z 2016r., poz. 1947 ze zm.).

Czynnosci przeprowadzily:

Agata Karp - inspektor kontroli skarbowej,

Alicja Firganek - inspektor kontroli skarbowey.

Ze strony Beneficjenta w czynnosciach audytu uczestniczyli i wyjasnien udzielali:

Pani Aleksandra Zielonka — Koordynator Projektu
Pani Iwona Cesarz — Koordynator Projektu
Pani Mirela Skowron — Glowna Ksiegowa



l»

ZAKRES WYKONANYCH CZYNNOSCI

Czynnosci dotyczyly nastepujacych obszarow:

1. Czy Operacja spelnia warunki Programu Erasmus+ 2014-2020, w tym Kryteria
dla danej Akcji, zostala zrealizowana zgodnie z umowy o dofinansowanie oraz jest
zgodna ze wszystkim warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania
i zakladanych celow;

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:

Zaproszenie do skladania wnioskow 2013 — EAC/S11/13 Program Erasmus+ (2013/C
362/04), opublikowane przez Komisje Europejska w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej PL C 362/62 z dnia 12.12.2013r.,

Uchwale Nr 1010/2014 z dnia 26 lutego 2014r. Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego,
w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Zespolu Szkol Ekonomicznych
im. Oskara Langego w Wodzistawiu Slaskim, do zlozenia Wniosku o dofinansowanie
realizacji Projektu ..,Mobilny pracownik na wyspach i kontynencie”, w ramach Programu
Erasmus Plus — Projekty Partnerskie,

Formularz Wniosku o dofinansowanie Projektu pod nazwa ..Mobilny pracownik
na Wyspach i kontynencie™, zlozony przez Beneficjenta online w dniu 14.03.2014r.
do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowej Agencji Programu Erasmus+,
w ramach sektora Ksztalcenie i Szkolenie Zawodowe, Akcja 1. Mobilnosé¢ edukacyjna
w roku 2014, zarejestrowany pod numerem 2014-1-PLO1-KA102-000628, zatwierdzony
do realizacji (mail z dnia 26.06.2014r.), na kwote dofinansowania 90.776 EURO,

Umowe Finansowa dla Projektu Programu ERASMUS+ nr 2014-1-PLO1-KA102-
000628, zawarta pomigdzy Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (zwana FRSE) —
Narodowg Agencja Programu ERASMUS+ (zwana NA) oraz Powiatem Wodzistawskim
— Organem Prowadzacym dla organizacji bedacej Beneficjentem umowy: Zespolem
Szkot Ekonomicznych im. Oskara Langego w Wodzistawiu Slaskim, przyznajaca
dofinansowanie dla Projektu ,,Mobilny pracownik na Wyspach i kontynencie”, w ramach
Programu ERASMUS+, Akcji 1: Mobilnos¢ Edukacyjna wraz z zatacznikami,

Umowy Partnerskie na realizacj¢ stazy osob uczacych si¢ w zagranicznych placowkach
ksztalcenia lub szkolenia zawodowego, w ramach sektora Ksztalcenie i Szkolenia
Zawodowe w Programie Erasmus+, Akcja 1: Mobilnos¢ edukacyjna, konkurs 2014,
Projekt ,,Mobilny pracownik na Wyspach i kontynencie”, zawarte pomiedzy Zespolem
Szkot Ekonomicznych im. Oskara Langego w Wodzistawiu Sla,skim — Instytucja
wysylajaca oraz Internationaler Bund, Forder-und Integrationszentrum Frankfurt (Oder)
i ADC Technology Training Ltd - Instytucjami przyjmujacymi wraz z Aneksami,

Dokumentacj¢ zwigzana z rekrutacjg uczestnikow do Projektu realizowanego w ramach
Programu Erasmus+ .Mobilnos¢ osob uczacych si¢ i kadry w ramach ksztalcenia
zawodowego ., Mobilny pracownik na Wyspach i kontynencie” (Regulamin rekrutacji,




testy kompetencji jezykowych, lista osob zakwalifikowanych, Protokot z rekrutacji
uczestnikow, formularze zgloszeniowe, zgody na rozpowszechnianie wizerunku
na potrzeby Projektu, oswiadczenia uczestnikow o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, potwierdzenia udziatlu w dodatkowych zajeciach pozalekcyjnych
przed wyjazdem na staz ktore zostaly zaplanowane w ramach przygotowania jezykowo-
kulturowego i pedagogicznego, umowy z uczestnikami),

Dokumentacje zwigzana z przeprowadzonymi stazami w okresach: 08-28.03.2015r.
oraz 24.05-13.06.201 5r. (ankiety ewaluacyjne, Certyfikaty Europass,
Zaswiadczenia organizacji przyjmujacych potwierdzajace uczestnictwo w projekcie
europejskim 1 udzial w stazu zagranicznym, listy uczestnikow stazu, testy kompetencji
jezykowych oraz zawodowych),

Raport koncowy z realizacji Projektu, przestany mailem w dniu 11.01.2016r.,
do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowej Agencji Programu Erasmus+,
w ramach sektora Ksztalcenie i Szkolenie Zawodowe, Akcja 1. Mobilnos¢ edukacyjna
w roku 2014, zaakceptowany pismem z dnia 11.03.2016r.

W badanym obszarze sprawdzono, czy:

Operacja spetnia kryteria wyboru w ramach Programu Erasmus+ 2014-2020, w tym
kryteria dla danej Akcji (zgodnos¢ Projektu z zalozeniami okreslonymi w Zaproszeniu
do skladania wnioskow, wystosowanym przez Komisje Europejskq oraz szczegélowymi
kryteriami okreslonymi w Przewodniku po programie Erasmus+)?,

Wnioskodawca zlozyl wniosek o dofinansowanie w terminie wyznaczonym w Zaproszeniu
do skiadania wnioskoéw oraz czy wniosek spelnia wszystkie warunki okreslone w tekscie
zaproszenia do skladania wnioskoéw i w przewodniku po programie?

Wnioskodawca jest uprawniony do uczestnictwa w Programie Erasmus+ 2014-2020
oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 106 i 107 rozporzqdzenia finansowego
UE?

zapewniono udzial w Projekcie grup docelowvch uczestnikow zgodnie z Programem
Erasmus+ 2014-2020?

maksymalny poziom dofinansowania jest zgodny z zalozeniami Programu Erasmuis+
2014-2020?

istnieje uzasadniona potrzeba realizacji Projektu, w kontekscie celow, mierzona
wplywem na osigganie wskaznikow w odniesieniu do rezultatow/produktow Programu
Erasmus+ 2014-2020?

zostaly spelnione wymagania odnoszqce si¢ do liczhy uczestniczgcych  krajow
i minimalnej liczby partnerow zgodnie z programem Erasmus+ 2014-2020?

Projekt zostal faktycznie wykonany i czy jest zgodny z umowq o dofinansowanie?

wykazywane wydatki odnoszq si¢ do faktycznie zrealizowanych zadan?



* zrealizowano zakladane w Projekcie wskazniki w odniesieniu do rezultatow/produktow?
* realizowany Projekt jest zgodny z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych?

® przekazanie realizacji zadan czeSci Projekiu  stronom trzecim nastgpilo zgodnie
z warunkami umowy?

e Beneficjent byl zobowiqzany do udzielenia wsparcia finansowego osobom trzecim?

* Beneficjent zlecil podwykonawstwo zadan w ramach realizowanego Projektu?

Czy wydatki zadeklarowane sy zgodne z zapisami ksiegowymi i dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez Beneficjenta oraz czy dokumentacja jest
odpowiednio przechowywana;

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:

— Dokumentacj¢ opisang w punkcie 1.1 niniejszego protokotu,

— Zarzadzenie Nr 25/2014 Dyrektora Zespolu Szkdél Ekonomicznych w Wodzistawiu
Slaskim z dnia 14.10.2014r., okreslajace zasady prowadzenia rachunkowosci dla Projektu
..Mobilny pracownik na Wyspach i kontynencie”, w ramach Programu ERASMUS+
Akcja 1: Mobilnoé¢ Edukacyijna,

— Operacje finansowe na wyodrebnionym koncie bankowym, prowadzonym w Getin Noble
Bank 0 numerze 47 1560 0013 2008 5516 3000 0014, wraz z dyspozycja jego zamkniecia
w dniu 21.06.2016r.. w zwiazku z zakonczeniem realizacji Projektu,

— Polecenia  ksiggowania  operacji  zwigzanych z  realizowanym  Projektem.
w  wyodrebnionym Dzienniku ZSE-529, z zachowaniem podzialki klasyfikacji
budzetowej,

— Zestawienie obrotéw i sald za okres 01.01.2015r. do 31.12.2015r., dotyczace operacji
zwigzanych z Projektem,

— Whis do ksiggi gabinety (sala 68) zakupionego laptopa i projektora oraz gabloty
(korytarze),

— Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow, pod katem oznakowania i opisania,
umozliwiajacego identyfikacje, ze dany wydatek odnosi sie do badanego Projektu.

W badanym obszarze sprawdzono, czy:

Beneficjent jest w posiadaniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
(faktury, przelewy i inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej)?

zadeklarowane wydatki zostaly poniesione przez wymieniong w umowie organizacje,
bedagcg Beneficjentem dofinansowania?



* wydatki zostaly poniesione w znaczeniu kasowym jako rozchoéd srodkéw pienieznyeh
z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta?

* wyodr¢bniono ewidencj¢ ksiggowg w sposob zapewniajgcy identyfikacje kazdej operacji
Jfinansowej dotyczqcej Projektu?

* faktury potwierdzajgce poniesienie wydatkow zostaly wlasciwie opisane?
®  Beneficjent przechowuje wszystkie oryginaly dokumentéw, w szczegdlnosci dowody

rachunkowe i podatkowe, w odpowiedniej formie, zgodnie =z obowigzujgcymi w danym
Programie przepisami?

3. Czy wydatki zadeklarowane przez Beneficjenta sa zgodne z zasadami wspolnotowymi
i krajowymi;

3.1 Czy zadeklarowane wydatki sa zgodne z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi
w przepisach unijnych i krajowych.

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:
— Dokumentacj¢ opisang w punkcie 1.1 i .2 niniejszego protokotu,

— Dowody zrodlowe, potwierdzajace poniesienie wydatkow w poszezegolnych kategoriach
(podroze, wsparcie indywidualne, wsparcie organizacyjne),

— Prawidlowos¢ zastosowanych stawek dla poszezegdlnych kategorii kosztoéw oraz kursu
przeliczeniowego dla wydatkow dokonywanych w walucie innej niz EURO,

— Dazienniki zaje¢ prowadzonych w ramach przygotowania uczniéw na wyjazdy na staze
wraz z listami obecnosci.

— Notatki sporzadzone ze spotkan z milodziezg i rodzicami, zorganizowanych przed
wyjazdem w celu przedstawienia Programu stazow i omOwienia spraw organizacyjnych,

W ramach przeprowadzonych czynnosci audvtowych sprawdzono, czy:

e zadeklarowane wydatki sq zgodne =z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi
W umowie o dofinansowanie oraz postanowieniami Przewodnika po Programie
Erasmus+?

* wydatki ustalono zgodnie, z umowg oraz Komunikatami Narodowej Agencji Programu
Erasmus+?



o w przypadku  kosztow posrednich, Beneficjent rozliczyl je zgodnie :z

okreslonymi w umowie o dofinansowanie?

*  Beneficjent

nie  wykazal

wydatkow

niekwaliftkowalnych okreslonych w umowie?

wyszezegolnionych

w

katalogu

3.2 Czy prawidlowo zlecono podwykonawstwo zadan bedacych cz¢dceig dzialania.

kryteriami

wydatkow

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto dokumentacje wymieniong w pkt 1.1
niniejszego Protokotu.

W ramach przeprowadzonych czynnosci audytowych sprawdzono, c¢zy Beneficjent :ziecil
podwykonawstwo zadan w ramach realizowanego Projektu?

3.3 Czy zadeklarowane wydatki s3 zgodne 2z zasadami dotyczacymi zamowien
publicznych.
W badanym obszarze czynno$ciami audytowymi objeto dokumentacje dotyczaca nizej
wymienionych zamowien o wartosci ponizej 30 000 EURO:
Wartosé Wartosé Wartos¢é
postepowani R wydatkow UWAGI
podpisanej ;.
-y . a zadeklarowanych
Nr i nazwa Wartosé wykonaweg :
LB _ Tryh - z postepowania
postepowania szacunkowa = umowy (na i
(powyiej/po dzier z podziatem na
nizej progow badania) badane wnioski o
UE) platnosé
, 314,91 PLN
ek 3000PLN | o rranic Ponizej | brutto za 3.848,61 PLN
materialow netto za kii sw UE . biitto
biurowych komplet i o komplet
W pozycji
wartosc
podpisanej z
Wykonawca
umowy (na
i izej 8,00 PLN e
Zakup ksiazek | 3.100,00 PLN rozeznanie Por:1|2e~| 3.038.00 PLN 3.038,0 badania),
rynku progow UE brutto brutto wpisano
ceng
wybranej
oferty,
wedlug
kryterium
.hajnizsza
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cena’.

Natomiast
wszystkie
zadeklarowa
ne wydatki
wynikaja z
Raportu
koficowego.
Zakqp biletow rozeznanie Ponizej B9SOFN 18.475.60 PLN
lotniczych na 950,00 PLLN ™ - brutto brutto
staz do Anglii by prog (jednostkowa)
Zakup laptopa 1.700.00 PLN rozeznanie Ponizej 1.680,00 PLN 1.680.,00 PLN
LENOVO G500 R rynku progow UE brutto brutto
Zakup zeznani Ponizej | 1.550,00PLN | 1.550,00 PLN
——— 1 600.00 PLN | rozeznanie onizej .550, 550,
ACpErng ; 1P1283 R rynku progow UE brutto brutto
Zakup gabloty
magnetycznej : o
. ; rozeznanie Ponize) 615,00 PLN 615,00 PLN
such(t:;:;zr:lnq e rynku progow UE brutto brutto
transportem)
Zakup polisly N Zadeklarowa
“bezl"“?“;ﬁe“"" A0 EL . i 2.970,00 PLN ne wydatki
Wi aen S RO e dla jednej 5.940,00PLN | wynikajaz
uczestnikéw dla jednej rynku progéw UE . Raportu
st_a?].{(;)lw'i grupy koncowego.
opiekunow
W pozycji
wartosc
podpisanej z
Wykonawca
umowy (na
dzien
badania),
wpisano
Zakup uslugi ceng
" P e y b 1
RRROnaNS rozeznanie Ponizej | 1.350,00PLN | 1.350,00 PLN wyaraaky
celu przewozu | 1.400.00 PLN K sw UE Sovas brutio oferty,
na lotnisko i z B Proges wedlug
powrotem k:yjerium
Lhajnizsza
cena”.
Umowe
spisano
tylko na
uslugi
transportowe
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Zakup uslug
trans i b
0 f;f“i‘;ﬁzh $.000.00 PLN | Tozenanie Ponizej | 7.900,00 PLN | 7.900,00 PLN
' Frank)tiirtu . R : rynku progéw UE brutto brutto
Odra
Druk plakatu rozeznanie Ponizej 96,14 PLN 180,70 PLN
X : 5 a : :
L informacyjnego LD ELN rynku progow UE brutto brutto
Wykonanie ) : .
11. tablicy 100,00PLN | Oz AN FaniZe) 46.00PLN | ¢ 00 PLN brutto
informacyjnej rynku progow UE brutto
Zamieszczenie
12 artykutu w 1.000.00 PLN rozeznanie Ponizej 885.60 PLN 885,60 PLN
- prasie R rynku progéw UE brutto brutto
regionalnej
Zakup
produktow na
8 impreze | 50000pLN | ToZeznanie |  Ponizej 5355?&2“ 1.401.69 PLN
" | podsumowujaca Y rynku progow UE S brutto
i promujaca (jednostkowa)
Projekt
14 Zakup koszulek 7 200.00 PLN rozeznanie Ponizej 1.740,00 PLN 1.740.00 PLN
' z nadrukiem e rynku progow UE brutto brutto
Zakup naczyn : g a
5. promujacych 4.000.00 PLN rozeznanie Ponizej 3.316,45 PLN 331645 PLN
Pro}ek : B rynku progow UE brutto brutto

Natomiast
wszystkie
zadeklarowa
ne wydatki
wynikaja z
Raportu
koncowego.

— Regulamin udzielania zaméwien publicznych

Ponadto czynnosciami audytowymi objeto:

o wartosci

— Dokonane zapisy w rejestrze zamowien publicznych,

do 30000 EURO,
wprowadzony Zarzagdzeniem Nr 8/2014 z dnia 16.04.2014r. Dyrektora Zespotu Szkol
Ekonomicznych w Wodzistawiu Slaskim,




— Notatke stuzbowa z dnia 02.09.2015r. w sprawie wyboru Wykonawcy, w celu wykonania
ustugi zmieszczenia artykulu w prasie lokalnej.

W ramach przeprowadzonych czynnosci audytowych sprawdzono, czy:

e przy wyborze Wykonawcow, Beneficjent przestrzegal przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Regulaminu obowiqzujgcego w jednostce?

e Zamawiajgcy poinformowal ewentualnych Wykonawcow o zamiarze dokonania
zakupow?

e zostaly ustalone kryteria wyboru najkorzysiniejszej oferty?
e zebrane oferty (informacje), zostaly poddane analizie i wybrano oferte najkorzysiniejszq?
o Zamawiajgcy wlasciwie udokumentowal proces wyboru oferty?

e proces wyboru ofert jest przejrzysty i zostal przeprowadzony z zachowaniem
konkurencyjnosci?

3.4 Czy zostaly zachowane zasady przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta.

W badanym obszarze czynnos$ciami audytowymi objeto dokumentacje wymieniona w pkt .1
niniejszego Protokotu.

W ramach przeprowadzonych czynnosci audytowych sprawdzono, czy Beneficjent przetwarza
dane osobowe w ramach Programu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego
i krajowego w zakresie ochrony danych (w tym wymogami dotyczgcymi pozwolen
lub zawiadomien)?

3.5 Czy zostaly zachowane obowigzki w zakresie informacji i promocji.

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto dokumentacje wymieniona w pkt 1.1
niniejszego Protokotu oraz:

— Informacje oraz artykuly 0 Projekcie Zamieszezone na stronie
www.ekonomik.wodzislaw.pl, i na tablicy ogloszen Beneficjenta,

— Prezentacje multimedialna dotyczacg Projektu przeprowadzong na konferencji
powiatowej w ramach przykladu dobrych praktyk,

— Artykul w prasie lokalnej (Nowiny Wodzistawskie), podsumowujacy Projekt
zrealizowany we wspolpracy z partnerami z Niemiec i Wielskiej Brytanii, ktory wystano
réwniez do biuletynu metodycznego,

=

v

=



— Oznaczenie zakupionego w ramach Projektu sprzetu oraz gabloty magnetycznej,

— Tablicg¢ oraz plakat informacyjny, wykonane na potrzeby promowania zrealizowanego
Projektu,

— Koszulki z nadrukiem i1 materialy wykorzystane podczas imprezy podsumowujace)
wykonanie Projektu.

W ramach przeprowadzonych czynnosci audytowych sprawdzono, czy zachowane zostaly zasady

komunikacji i rozpowszechniania informacji na temat realizacji Programu Erasmus+ 2014-2020
(zasady informacji i promocji Programu)?

3.6 Czy zadeklarowane wydatki sa zgodne z zasadami eliminujacymi nierownosé
i promujjcymi rowno$¢ kobiet i meizczyzn, z zasadami polityki spoleczenstwa
informacyjnego oraz polityki zatrudnienia.

W badanym obszarze czynnos$ciami audytowymi objeto dokumentacj¢ wymieniona w pkt L1
niniejszego Protokotu.

W ramach przeprowadzonych czynnosci sprawdzono, czy Projekt jest zgodny z zasadami

wyeliminowania nierownosci i promocji rownosci kobiet i mezczyzn, polityki spoleczenstwa
informacyjnego oraz polityki zatrudnienia?

3.7 Czy zachowane zostaly zasady unikania konfliktu interesdéw.

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto dokumentacje wymieniong w pkt L.1
niniejszego Protokotu.

W ramach przeprowadzonych czynnosci sprawdzono, czy:

—  Beneficjent podjgl wszelkie niezbedne srodki, aby zapobiec wysigpieniu konflikiu
interesow?

—  Beneficjent  niezwlocznie poinformowal KE o kazdej sytuacji stanowigcej konflikt

interesow lub moggcej prowadzi¢ do jego powstania? Czy podjeto srodki niezbedne do
naprawy tej sytuacji?

4. Czy wklad publiczny zostal wyplacony Beneficjentowi.

W badanym obszarze czynnosciami audytowymi objeto:

— Dokumentacj¢ opisang w punkcie 1, 2 i 3 niniejszego protokotu,
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Przelewy S$rodkoéw z zaliczki oraz platnodci koncowej przez Starostwo Powiatowe
na konto Beneficjenta,

Pismo Fundacji Systemu Edukacji Erasmus+ z dnia 11.03.2016r.. o zakonczeniu
przez Narodowa Agencje analizy Raportu koncowego z realizacji Projektu 2014-1-PLO1-
KA102-000628 i rozliczeniu w calosci dofinansowania dla Beneficjenta, wynikajacego
Z zawartej umowy.

W ramach przeprowadzonych czynnosci audytowych sprawdzono, czy:

platnosé jaka zostala wyplacona Beneficjentowi jest zgodna z kwotg zatwierdzong
do wyplaty ?

w przypadku rozbieznosci pomigdzy kwotq Srodkow zatwierdzonyvch do wyplaty a kwotgy
wnioskowang  przez  Beneficjenta, Agencia Narodowa przekazala — informacje
z uzasadnieniem dokonanych korekt?

II. USTALENIA — OPIS STANU FAKTYCZNEGO

D

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie sprawdzenia, czy operacja spelnia
warunki Programu Erasmus+ 2014-2020, w tym kryteria dla danej Akcji, zostala
zrealizowana zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz jest zgodna ze wszystkim
warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladanych celow,
ustalono, ze:

Zgodnie z terminem podanym w Zaproszeniu do skladnia wnioskéw 2013 — EAC/S11/13
Program Erasmus+, Zespdl Szkél Ekonomicznych im. Oskara Langego w Wodzistawiu
Slaskim., w dniu 14.03.2014r., przestal droga elektroniczna do Fundacji Rozwoju Systemu
Edukacji - Narodowej Agencji Programu Erasmus+, Formularz Wniosku
o dofinansowanie Projektu pod nazwa ..Mobilny pracownik na Wyspach i kontynencie”
w ramach sektora Ksztalcenie i Szkolenie Zawodowe, Akcja 1. Mobilnoé¢ edukacyjna
w roku 2014, ktéry zarejestrowany zostal pod numerem 2014-1-PLO1-KA102-000628.

Whnioskodawca ma status instytucji publicznej oraz nie podlega wykluczeniu z udzialu
w naborze do Programu Erasmus+, co potwierdzaja stosowne oswiadczenia.

Na realizacje Projektu zostala zawarta Umowa Finansowa nr 2014-1-PL01-KA102-000628
pomiedzy Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa Agencja Programu
ERASMUS+ (podpisana w dniu 10.10.2014r.) a Zespolem Szkdél Ekonomicznych
im. Oskara Langego w Wodzistawiu Slaskim (podpisana w dniu 26.09.2014r.), zgodnie
z ktorg przyznano dofinansowanie dla w/w Projektu w wysokosci 90.776,00 EURO,
z okresem realizacji od 01.12.2014r. do 30.11.2015r.

14.



Grupe docelowa stanowita mlodziez z klas I1. 111 i IV ksztalcaca sie w zawodach: technik
ekonomista, technik informatyk oraz technik zywienia i uslug gastronomicznych.

Realizacja Projektu pozwoli jego uczestnikom na poprawe atrakcyjnosci zawodowei,
umozliwi zdobycie doswiadezenia na zagranicznym rynku pracy. poprawi jakos¢
swiadczonych przez nich ustug. a staly kontakt z jezykiem obcym poprawi
ich kompetencje jezykowe oraz pozwoli na przelamanie bariery jezykowej. Ponadto,
Beneficjent umoceni swoja pozycje jako instytucja oferujaca ustugi na europejskim
poziomie ksztalcenia zarowno zawodowego jak i jezykowego oraz nawiaze trwala
wspdlprace z instytucjami partnerskimi oraz lokalnymi pracodawcami.

Staz realizowany byl we wspolpracy z dwoma partnerami na podstawie zawartych Umow:
Internationaler Bund (Niemcy) oraz ADC Technology Training Ltd (Wielka Brytania).

Projekt zostal zrealizowany.

W ramach Akcji 1: Mobilnos¢ edukacyjna , na staz wyjechato 40 uczniow (w tym 20 osob
technikum ekonomicznego, 10 0sob technikum informatycznego, 10 o0sob technikum
zywienia i ustug gastronomicznych) wraz z 4 opiekunami, w terminach:

— 08-28.03.2015r. (grupa 1 — technik Zywienia i ustlug gastronomicznych, technik
ekonomista — staz w Niemczech).

—24.05-13.06.2015r. (grupa II — technik informatyk, technik ekonomista — staz
w  Wielkiej Brytanii).

Wyboru uczestnikow dokonywano na podstawie Regulaminu okreslajacego szczegolowe
zasady i przebieg procesu oraz terminy rekrutacji. Po przeprowadzonej rekrutacji
i ustaleniu ostatecznej listy uczestnikow, zostaly podpisane umowy. Obie grupy wyjechaly
na staz pod opieka 2 opiekundéw z ramienia organizacji wysylajacej, ktorzy monitorowali
realizacj¢ praktyk oraz zgodno$¢ dziatan z przyjetym harmonogramem. Kazdy
z uczestnikow stazu otrzymal od organizacji przyjmujacej Certyfikat, bedacy
potwierdzeniem odbycia wysokiej jakosci praktyki zagranicznej wraz z opisem nabytych
umiejetnosei i kompetencji.

Zaplanowane w budzecie wydatki z tytutu podrozy w kwocie 10.010,00 EURO, wsparcia
indywidualnego uczestnikéw w kwocie 66.766,00 EURO oraz wsparcia organizacyjnego
w kwocie 13.984,67 EURO, zostaly zrealizowane.

Wsparcie z funduszu, zostalo przyznane wedlug stawek okreslonych na jednego uczestnika
oraz opiekuna, wynikajacych z Przewodnika po programie i Komunikatu Narodowej
Agencji Programu Erasmus + (dla kosztow podrézy w zaleznosci od odleglogci. ktorg
musial pokona¢ uczestnik wraz z opiekunem aby odby¢ staz, dla kosztow wsparcia
indywidualnego w zaleznosei od dlugodei stazu a dla wsparcia organizacyjnego wedlug
ustalonej jednej stawki tylko na uczestnika).

W celu oceny realizacji zalozonych celow i rezultatéw stazu, zastosowano narzedzia

badawcze. takie jak: testy ewaluacyjne po stazu poréwnywane z testami kwalifikacyjnymi,
rozmowy z pracodawcami zagranicznymi oraz wydane przez nich referencje dla kazdego

12



2)

uczestnika, rozmowy koordynatorow z uczestnikami w celu uzyskania opinii 1 oceny
kazdego z zadan projektowych. raporty koncowe uczestnikow, zorganizowanie spotkania
podsumowujacego podczas ktorego mlodziez poszezegolnych grup zawodowych
prezentowala nabyte umiejetnosci zarowno jezykowe jak i zawodowe.

Beneficjent przestal w dniu 11.01.2016r. Raport koncowy z realizacji Projektu ,,Mobilny
pracownik na Wyspach i kontynencie™, zatwierdzony przez Narodowg Agencje w dniu
11.03.2016r.

W zwigzku z tym, ze wartos¢ poszczegdlnych zamowien nie przekraczala kwoty
30.000 Euro, Beneficjent w celu wyboru najkorzystniejszych ofert przeprowadzal
postepowania w trybie rozeznania rynku.

Umowa Finansowa nie zawierala zapisOw w zakresie przekazania realizacji zadan czesci
Projektu stronom trzecim oraz udzielenia wsparcia finansowego osobom trzecim.

Beneficjent nie zlecal podwykonawstwa zadan w ramach realizowanego Projektu.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane
sqa zgodne z zapisami ksi¢gowymi i dokumentami dowodowymi przechowywanymi
przez Beneficjenta oraz czy dokumentacja jest odpowiednio przechowywana,
ustalono, ze:

W Planie finansowym Starostwa Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim — Organu
prowadzacego dla organizacji bedacej Beneficjentem, zostal wyodrebniony Dziennik
ZSE-529, dla rejestrowania zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu.
Ponadto w Getin Noble Bank prowadzone bylo osobne konto dla operacji finansowych,
ktére zostalo zamknigte po ostatecznym rozliczeniu Projektu. Poniewaz srodki funduszy
pomocowych sg $rodkami publicznymi, tym samym uznawane sa za dochody i wydatki
budzetowe, Beneficjent klasyfikowal je zgodnie z podzialami srodkow publicznych,
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych. Do ewidencji otrzymanego wsparcia stosowano
rowniez zasady rachunkowoéci funduszy pomocowych, ktére normuje rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.

Przeprowadzone czynnosci audytowe wykazaty, ze Beneficjent dla srodkow z Programu
Erasmus+, prowadzil ewidencje, w sposob zapewniajacy identyfikacj¢, ze wydatki odnosza
si¢ do realizowanego Projektu. Wszystkie zadeklarowane koszty poniesione zostaly
w znaczeniu kasowym przez Zespol Szkol Ekonomicznych jako Beneficjenta umowy
i udokumentowane stosownymi dowodami (faktury, rachunki, potwierdzenia odbioru
kieszonkowego przez uczestnikow stazu i inne o rownowaznej wartosci dowodowej).

Dowody potwierdzajace poniesienie wydatkow zawieraja informacje w zakresie numeru
umowy, nazwy Programu i Projektu, pozycji z rejestru zamowien, trybu zamowienia,
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym. rodzaju kosztu
i sposobu ujgcia w ewidencji, numeru i daty przelewu naleznosci oraz zatwierdzenia
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do wyplaty. Kazda z czynnosci widniejgcej na dowodach zostala opatrzona data i podpisem
osoby odpowiedzialnej.

Beneficjent jest w posiadaniu wszystkich dokumentow potwierdzajacych poniesienie
wydatkow, ktére sa zabezpieczone i przechowywane w oddzielnych, stosownie opisanych
segregatorach u koordynatora Projektu.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane
przez Beneficjenta sy zgodne z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi ustalono, ze:

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie czy wydatki zadeklarowane
przez Beneficjenta sq zgodne z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w przepisach
unijnych i krajowych ustalono, ze:

Zadeklarowane wydatki w kwocie 90.760,67 EURO, zostaly poniesione zgodnie z
zasadami kwalifikowalnosci, okreslonymi w umowie o dofinansowanie oraz
postanowieniami Przewodnika po Programie Erasmus+.

Dotyczyly stazu w Instytucjach ksztalcenia i szkolenia zawodowego w Wielkiej Brytanii
(20 uczniow) 1 w Niemczech (20 uczniow), na podstawie i na warunkach okreslonych
w zawartych umowach partnerskich oraz umowach z uczestnikami i szkolenia kadry/job
shadowing (po 2 osoby u kazdego partnera).

Z uzyskanej pomocy zostaly sfinansowane wydatki zwigzane z kosztami:

e Podrozy — zgodnie ze stawkami jednostkowymi, w zaleznosci od odleglosci jaka
musial pokona¢ uczestnik wraz z doptatami uzupelniajacymi (transport na lotnisko
oraz dojazd do miejsc docelowych),

e  Wsparcia indywidualnego - bezposrednio zwigzane z utrzymaniem uczestnikow,
w tym osOb towarzyszacych, w trakcie trwania dzialania, skalkulowane na 21 dni
trwania stazy wedlug stawek jednostkowych okreslonych w Podreczniku,

e  Wsparcia organizacyjnego - bezposrednio zwigzane z realizacjg dzialan w zakresie
mobilnosci (z wylaczeniem kosztow utrzymania uczestnikow). w tym koszty
przygotowania (pedagogicznego, migdzykulturowego, jezykowego), monitorowania
i wspierania uczestnikow oraz dzialania upowszechniajgce, skalkulowane
na podstawie stawki przypadajgcej na jednego uczestnika.

Beneficjent nie ponosil wydatkéw w ramach wsparcia jezykowego., wsparcia 0sob
ze specjalnymi potrzebami, dodatkowych kosztow wynikajacych ze specyfiki Projektu

oraz kosztow posrednich.

Do przeliczenia wydatkow z PLN na EURO stosowano kurs okreslony w umowie o
dofinansowanie.
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3.2

3.3

3.4

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie sprawdzenia, czy prawidlowo zlecono
podwykonawstwo zadar bedgcych czescig dzialania, ustalono, ie:

Beneficjent nie zlecal podwykonawstwa zadaf w ramach realizowanego Projektu.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie ustalenia, czy zadeklarowane wydatki
5q zgodne z zasadami dotyczgcymi zamdwieni publicznych, ustalono, je:

Beneficjent realizowal Projekt w okresie od 01.12.2014r. do 30.11.2015r.. dokonujac
zamoOwien, ktore nie podlegaly przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych
na podstawie przepisu art. 4 pkt 8, gdyz ich warto$¢ nie przekraczala wyrazonej
w zlotych réwnowartosci  kwoty 30000 EURO. W zwigzku z powyzszym,
przy udzielaniu zamowien publicznych, kierowano sie zapisami punktu 2 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci do 30 000 EURO, wprowadzonym
Zarzadzeniem Dyrektora Zespolu Szkol Ekonomicznych im. Oskara Langego
w Wodzistawiu Slaskim.

Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za realizacje zamowienia, dokonywali
rozeznania rynku, kierujac zapytania ofertowe do co najmniej 3 Dostawcow.
W przypadku zakupu biletéw lotniczych informacje pozyskano na podstawie ofert
przewoznikow, dostgpnych na stronach internetowych. Z przeprowadzonych postepowan
W trybie rozeznania rynku. sporzadzono notatki zawierajace wartos¢ szacunkowa
zamowienia i dane osoby, ktora jg ustalala, zestawienie ofert, wskazanic oferty
najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem. Z udzielonego zamoéwienia na publikacje
artykulu sporzadzono notatkg, ze nie bylo mozliwosci dokonania rozeznania rynku,
gdyz na terenie powiatu (i dwoch powiatow osciennych), dziata tylko jedno wydawnictwo.

Ponadto dokonywano wydatkow, ktére nie wymagaja przeprowadzenia postepowan
0 udzielenie zaméwienia publicznego (wynagrodzenia wyplacone na podstawie umow
zlecen, kieszonkowe, polecenia wyjazdéw shuzbowych, koszty pobytu na stazach).

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie czy zostaly zachowane zasady
przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta, ustalono, ze:

Formularz Wniosku o dofinansowanie zostal przestany do Narodowe] Agencji drogg
elektroniczng i otrzymat swoj kod kontrolny. W punkeie .,L.Uwaga o ochronie danych”,
zawarto zapis, zZe:

— wszelkie dane osobowe (tj. nazwiska, adresy, CV, itd.), zostana przetworzone zgodnie
z zapisami Rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady
o ochronie oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez
instytucje i organy wspolnotowe i o swobodnym przeplywie takich danych,

— w sprawach przetwarzania danych osobowych, mozna zwroci¢ sie w dowolnym czasie,

do krajowego Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub do
Europejskiego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
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—w celu ochrony intereséw finansowych Wspolnot, dane moga zosta¢ przekazane
stuzbom audytu wewngtrznego, Europejskiemu Trybunalowi Obrachunkowemu,
Zespolowi ds. nieprawidlowosci finansowych i/lub Europejskiemu Urzedowi
ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF).

Realizujac zalozenia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, uczestnicy stazy
w trakcie rekrutacji zlozyli stosowne o$wiadczenia, natomiast rodzice wyrazili pisemna
zgode na rozpowszechnianie wizerunku dzieci na potrzeby Projektu.

W zakresie ustalenia, czy zostaly zachowane zasady informacji i promocji, ustalono, ze:

Beneficjent zarowno przed rozpoczeciem stazy, w trakcie trwania, jak i po ich zakonczeniu
prowadzil szereg dzialan zwigzanych z promocja Projektu, tj.:

— przeprowadzono akcje informacyjna umieszczajac stosowne ogloszenia na tablicy
ogloszen oraz stronie internetowej Szkoly oraz informujac rodzicow na zebraniach, jak
rowniez poprzez organizowanie lekcji otwartych z udziatem przedstawicieli wszystkich
zainteresowanych klas,

— mlodziez po powrocie ze stazy zaprezentowala rezultaty zrealizowanych praktyk, jak
rowniez na stronie internetowej zamieszczono opis zrealizowanych dzialan oraz
sprawozdania uczestnikow,

—w trakcie spotkan z rodzicami przedstawiono rezultaty Projektu — wyniki ankiet
badajacych zadowolenie uczniéw ze stazy, a takze wyniki testow badajacych przyrost
kompetencji zawodowych i jezykowych,

—w dniu 20.10.2015r., zorganizowano spotkanie podsumowujace Projekt z udzialem
wladz oswiatowych, zagranicznych delegacji oraz lokalnych pracodawcow
zaangazowanych w dzialania zwiazane z przygotowaniem uczestnikéw stazy do wyjazdu,
w trakcie ktorego dokonano podsumowania wszystkich dzialan, przedstawiono glowne
zalozenia oraz uzyskane rezultaty a uczestnicy zaprezentowali. postugujac sie jezykiem
niemieckim oraz angielskim, nabyte umiej¢tnosci teoretyczne i praktyczne,

— sporzadzono prezentacje multimedialng, ktorg zaprezentowano w dniu 19.10.2015r.,
na konferencji powiatowej w ramach przykladu dobrych praktyk a koordynatorzy
podzielili si¢ doswiadczeniem w zakresie realizacji i zarzadzania miedzynarodowym
Projektem,

— zamieszczono artykul w prasie lokalnej ..Nowiny Wodzistawskie™ z dnia 29.09.2015r.
podsumowujacy Projekt,

— wykonano tablicg i plakat informacyjny oraz inne gadzety promujace Projekt.

Ponadto w trakcie audytu stwierdzono, 7e calo$¢ dokumentacji dotyczacej Projektu
~-Mobilny pracownik na Wyspach i kontynencie™ przechowywyana jest w segregatorach,
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na ktorych umieszczone sg naklejki o wspotfinansowaniu ze srodkow Programu Erasmus+.
Rowniez zakupiony w ramach Projektu sprzet oznaczono stosownymi naklejkami.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane przez
Beneficjenta sq zgodne z zasadami eliminujgcymi nieréwnosé i promujgcymi rownosé
kobiet i meiczyzn, 7 zasadami polityki spoleczenistwa informacyjnego oraz polityki
zatrudnienia ustalono, ze:

Zgodnie z Regulaminem rekrutacji na staz zakwalifikowanych zostalo 40 uczestnikow,
w tym 31 dziewczat i 9 chtopcow. Osoby te uzyskaly najwyzszy sumaryczny wynik z testu
jezykowego, kompetencji zawodowych oraz rozmowy kwalifikacyjnej. Ponadto, wszystkie
przygotowane materialy promocyjne wskazywaly, ze w Projekcie moga uczestniczy¢
zarowno dziewczgta, jak i chlopey.

Projekt nie dotyczyl polityki spoleczenistwa informacyjnego oraz polityki zatrudnienia.

W zakresie ustalenia, czy zachowane zostaly zasady unikania konfliktu interesow,
ustalono, ze:

Whniosek o dofinansowanie, w punkcie .M.O$wiadczenia”, zawiera zapis.
ze w przypadku zaistnienia konfliktu interesow (ze wzgledow rodzinnych. osobistych
lub politycznych lub z powodu wspdlnych interesow narodowych, gospodarczych
lub wszelkich innych wspolnych interesow z organizacja lub osobami, ktore sa
bezposrednio lub posrednio zaangazowane w proces przyznawania dofinansowania),
instytucji nie zostanie przyznane dofinansowanie.

Wysylajac ucznidow na staze, kierowano sie¢ wylacznie spelnieniem przez ucznidw
warunkéw okreslonych w Regulaminie rekrutacji oraz wynikami przeprowadzonych
testow kwalifikacyjnych. Nie stwierdzono naruszenia zasady unikania konfliktu interesow.

W wyniku przeprowadzonych czynno$ci w zakresie czy wklad publiczny zostal
wyplacony Beneficjentowi ustalono, ze:

Srodki z Programu Erasmus+ przekazywane byly przez Narodowa Agencje na rachunek
Starostwa Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim jako Organu prowadzaceg w PLN,
po przeliczeniu EURO, po kursie okreslonym umowg o dofinansowanie a nastgpnie
przelewane na konto Zespotu Szkoél Ekonomicznych.

Wsparcie w wysokosei 90.760,67 EURO zostalo przekazane w dwoch transzach —
jako zaliczka w dniu 03.12.2014r. (72.620,80 EURO) oraz platnos¢ koncowa w dniu
14.03.2016r. (18.139,87 EURO), po zlozeniu i zaakceptowaniu Raportu koncowego
z realizacji Projektu i byto zgodne z kwota wnioskowana przez Beneficjenta.
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III. UWAGI ZGLOSZONE PRZEZ OSOBY OBECNE PRZY CZYNNOSCIACH

Na tym protokol zakonczono.
Protokol zostal odezytany wszystkim osobom obecnym., bioragcym udziat w czynnosciach.

Protokol sporzadzony zostal w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
po uprzednim odczytaniu i podpisaniu pozostawiono w siedzibie Beneficjenta.

Integralng czgs¢ protokotu stanowi zatgcznik:

- Plyta CD, na ktorej znajduja sie skany dokumentéw, zgromadzonych w trakcie trwania
czynnosci audytowych (sporzadzony tylko do egzemplarza a/a).

Zespot Szkot Eb rnych
im. O
ul Szkolna 1 ¥ ‘_\l
tel £527270

tel ffax (32) 455 40 56 |
[/

II/TOW J_-\K,(q e
V)
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