ANKIETA

Lp. Wyszczegdlnienie Opis
Aktualne dane jednostki
1 Nazwa jednostki Zespot Szkét Ekonomicznych
2 |Adres (ulica, kod, poczta) ul. Szkolna 1, 44-300 Wodzistaw Slgski
3 Telefon 324554056; 324552270
4 Fax 324554056
5 E-mail szkola@ekonomik.wodzislaw.pl
6 podawczej nie dotyczy
Godziny pracy jednostki . . — . . . .
7 organizacyjnej (w przypadku szkot - Sekretariat uczniowski 7:00 do 15:30 Sekretariat szkoty 7:30 - 15:30
godziny pracy sekretariatu szkoty)
Godziny przyje¢ interesantow (w
8 przypadku szkoét - godziny pracy Sekretariat uczniowski 7:00 do 15:30
sekretariatu uczniowskiego)
9 REGON 276671387
10 [NIP 647-17-72-082
Imie i nazwisko - stanowisko Telefon, fax, e-mail, nr pokoju
324554056 lub 324552270 wew. 102,
. e-mail:
Maria Lach - dyrektor szkoty szkola@ekonomik.wodzislaw.pl ;
pokdj nr 6
324554056 lub 324552270 wew. 103,
Aleksandra Musiat - wicedyrektor e-mail:
szkoty szkola@ekonomik.wodzislaw.pl,
pokdj nr 8
324554056 lub 324552270 wew.
) : tukasz Gierczak - wicedyrektor szkoty 103, e-mail: . . )
11 |Pane kontaktowe osob petnigcych szkola@ekonomik.wodzislaw.pl ;

funkcje kierownicze w jednostce

pokdj nr 8

Aleksandra Zielonka- kierownik
szkolenia praktycznego

324552270 lub 324554056 wew.114,
e-mail:
szkola@ekonomik.wodzsilaw.pl;
pokodj nr 9

Dominika Wojak - p.o. kierownika
gospodarczego

324554056 lub 324552270 wew.
107, e-mail;
szkola@ekonomik.wodzislaw.pl ,
pokdj nr 3

Mirela Skowron - glowny ksiegowy

324554056 lub 324552270 wew.108,
e-mail:
szkola@ekonomik.wodzislaw.pl ,
pokdj 13

Dostep do informacji publicznych

Podmiot kontrolujacy

Temat kontroli - okres kontroli

Kuratorium Oswiaty w Katowicach
Delegatura w Rybniku - Pani Hanna
Swiergolik - starszy wizytator

Kontrola w zakresie zebrania
informacji w zwigzku z

tworzeniem interaktywnej mapy szkot
zawodowych ( Technikum Nr 2,
Zasadnicza Szkota Zawodowa
- 05.01.2015r.

Nr 1)

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w
Rybniku Pan Wojciech Pinior -
inspektor kontroli

Kontrola prawidtowosci obliczania
skfadek na ubezpieczenie spoteczne.
Termin: 03.02.2015r.16.02.2015r.,
20.02.2015r., 23.02.2015r.,
26.02.2015r. 27.02.2015r.



mailto:szkola@ekonomik.wodzislaw.pl

12

Wykaz kontroli z lat 2015-2017
realizowanych przez podmioty
zewnetrzne

ANKIETA

Starostwo Powiatowe w Wodzistawiu
Slgskim Biuro Kontroli i Audytu
Wewnetrznego, Pan Szymon Apacki-
kierownik i Pan Janusz Komoniewski
inspektor

Kompleksowa kontrola catoksztattu
gospodarki finansowej. Termin od
29.05.2015r. do 30.06.2015r.

Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Wodzistawiu Slaskim, Pani
Anna Koszela - mtodszy asystent

Kontrola sanitarna w zwigzku z
zatwierdzeniem obiektu. Termin
24.09.2015r.

Kuratorium Oswiaty w Katowicach
Delegatura w Rybniku Pani Hanna
Swiergolik - st. wizytator

Kontrola w  zakresie zgodnosci
zatrudnienia ~ nauczycieli szkot i
placéwek z wymaganymi

kwalifikacjami. Termin 20.10.2015r.

Kuratorium Oswiaty w Katowicach
Delegatura w Rybniku. Pani Jadwiga
Kaminska - starszy wizytator i Pani
Jadwiga Roman - starszy wizytator

Przeprowadzono planowana
ewaluacje zewnetrzng w Technikum
Nr 2 i Zasadniczej Szkole Zawodowej
Nr 1. Zakres ewaluacji "Uczniowie
nabywajg wiadomosci i umiejetnosci
okreslone w podstawie
programowej". Termin:
22,23,26,27.10.2015r. 12.11.2017r.

Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w
Katowicach Oddziat w Rybniku, Pan
Jacek Bijok - starszy inspektor pracy

Kontrole przestrzegania przez
pracodawce przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
wybranych przepisow z zakresu
prawnej ochrony pracy.Termin 01-
03.12.2015r.

Urzad Kontroli Skarbowej w
Katowicach, Pani Beata Stolorz -
komisarz skarbowy, Pani Renata

Langer - inspektor kontroli skarbowej

Kontrola  prawidtowosci  realizacji
obowigzkow zwigzanych z
gromadzeniem danych stanowigcych
podstawe naliczenia czesci
oswiatowej subwencji ogdlnej na lata
2012-2013. Termin:7.8,10,11.grudnia
2015r.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w
Jaworznie, Kuratorium Os$wiaty w
Katowicach Delegatura w Rybniku Pani
Zofia Golinska -gtéwny specjalista

Przeprowadzono obserwacje
przebiegu czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego  kwalifikacje ~ w

zawodzie" Termin: 14.01.2016r.

Kuratorium Os$wiaty w Katowicach
Delegatura w Rybniku Pani Halina
Sitnikow - starszy wizytator

Kontrola: Zgodnosci z przepisami
prawa przeprowadzania egzaminéw
klasyfikacyjnych.Termin 17.03.2016r.

Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w
Katowicach Oddziat w Rybniku. Pan
Jacek Bijok - starszy inspektor pracy

Kontrole wyrobu (rekawic ochronnych
SUMMI GREEN-Summitech
Professional GT-F-07C). Termin
08.04.2016r.

Slagski Panstwowy  Wojewodzki
Inspektor  Sanitarny w Katowicach.
Pani Katarzyna Borek - miodszy
asystent i Pani Jolanta Bajek - starszy
asystent

Kontrole oceny stanu przygotowania
szkoty do nowego roku szkolnego
2016/207", Termin: 26.08.2016r.
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Wydziat Oswiaty Starostwa
Powiatowego w Wodzistawiu Slgskim,
Pani Celina Machnik - kierownik
referatu edukacji

Realizacja  wybranych  obszaréw
dziatalnosci szkoly ( zgodnie z
wydanym upowaznieniem); Termin
28.12.2016r.

Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Wodzistawiu $I. Pani
Katarzyna Mateszczyk - starszy
asystent

Kontrola sanitarna w ramach
urzedowej kontroli zywnosci. Termin
26.10.2017r.

Kuratorium Oswiaty w Katowicach
Delegatura w Rybniku, Pani Janina
Ptaszynska - starszy wizytator

Kontrola "Prawidtowosci organizacji i
funkcjonowania biblioteki szkolnej"
Termin: 23.03.2017r.

Krajowa Administracja Skarbowa
Ministerstwo Finanséw Departament
Audytu Srodkéw Publicznych
Warszawa Pani Agata Karp - inspektor
kontroli skarbowej i Pani Alicja
Firganek - inspektor kontroli skarbowej

Audyt realizacji programu Erasmus+
w 2016r. Termin: 19.04.2017r. do
04.05.2017r.

Biuro Kontroli Starostwa Powiatowego
w Wodzistawiu Slgkim Pani Sylwia
Burda - inspektor, Pan Janusz
Komoniewski - kierownik biura kontroli

Kontrola kompleksowa w zakresie
catoksztattu gospodarki finansowej
oraz organizacji kontrolowanej
jednostki za okres od 01.07.2015r. do
zakonczenia kontroli. Termin
16.05.2017r. do 06.06.2017r.

Kuratorium Oswiaty w Katowicach
Delegatura w Rybniku, Pan Ireneusz
Komorowski - starszy wizytator

Kontrola ,Realizacja ksztatcenia
dualnego w ramach praktycznej nauki
zawodu”. Termin 22.05.2017r.

Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Wodzistawiu $I. Pani
Katarzyna Mateszczyk - starszy
asystent

Kontrola sanitarna w ramach
urzedowej kontroli zywnosci. Termin
22.05.2017r.

Starostwo Powiatowe w Wodzistawiu
Slgskim, Wydziat Finansowo-
Budzetowy w Wodzistawiu SI. Pani
Danuta Pierchata - inspektor,
Aleksandra Szewczyk - inspektor i Pani
Matgorzata Baron - inspektor

Czynnosci sprawdzajgce dotyczgce
dokumentacji zwigzanej z
rozliczeniem podatku VAT w okresie
od stycznia do maja 2017r. Termin;
27.06.2017r. Do 14.07.2017r.

Starostwo Powiatowe w Wodzistawiu
Slgskim Biuro Audytu Wewnetrznego i
Bezpieczenstwa Informacji, Pan
Szymon Apacki - kierownik biura i Pan
Mariusz Hatacz - inspektor

Audyt wewnetrzny. "Dostep do
informacji publicznej w jednostkach
organizacyjnych Powiatu" Termin:
06.11.2017r. do 29.12.2017r.

Wykaz naboréw kandydatéw do
zatrudnienia na wolne stanowiska

Nazwa stanowiska

Data wszczecia - data zakonczenia
postepowania

Samodzielny referent

23.03.2016r. do 18.04.2016r.

13 Samodzielny referent 03.11.2016r. do 06.12.2016r.
pracy z lat 2015-2017 (dotyczy
wszystkich stanowisk pracy)
Wykaz zamowien publicznych

o realizowanych w latach 2015-2017 (W zatgczeniu skan z rejestru zaméwier publicznych realizowanych w latach

w oparciu o PZP (zamoéwienia
"nadprogowe")

2015-2017 w oparciu o PZP (zamdéwienia "nadprogowe”)
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w tym postepowan, ktérych publikacja
Liczba przeprowadzonych w BIP wynika z odrebnych przepisow
zamoéwien publicznych nieobjetych ogotem / wytycznych (np. projekty
PZP (zamdwienia "podprogowe") dofinansowane ze srodkow
15 zewnetrznych)
2015 0 0
2016 10 10
2017 11 11
Ksiegi ucznidéw (Zasadnicza Szkota Zawodowa, Technikum, Branzowa Szkota,
Kwalifikacyjne Kursy Zawodowe); rejestr wydawanych zaswiadczen; ewidencja
wydawanych $wiadectw ukonczenia szkoty; ewidencja wydawanych dyplomoéw
zawodowych, ewidencja wydawanych legitymaciji; ewidencja drukéw Scistego
zarachowania; ewidencja wydawanych skierowan uczniéw na badania do
medycyny pracy; rejestr wypadkéw- prowadzony przez BHP, rejestr zaméwien
publicznych, ewidencja wydanych kart parkingowych dla pracownikéw ZSE,
rejestr wydanych kart magnetycznych do pokoju nauczycielskiego dla
pracownikéw ZSE, ksiegi inwentarzowe, rejestr decyzji nadania stopnia
awansu zawodowego,rejestr wydanych zaswiadczen o akceptacji przez
komisje kwalifikacyjng na stopien awansu zawodowego, rejestr decyzji
Wykaz rejestrow, ewidencji i skreslenia z listy uczniéw ZSE, ewidencja oséb upowaznionych do
16 |archiwow, prowadzonych w przetwarzania danych osobowych, rejestr pieczeci, spis akt archiwalnych,
jednostce rejestr przesytek wplywajgcych, rejestr przesytek wychodzacych, rejestr
wydanych polecen wyjazdu stuzbowego, rejestr skarg i wnioskow wnoszonych
do ZSE w Wodzistawiu Sl., rejestr formularzy zarzadzania ryzykiem w ZSE
Wodzistaw SI., wykaz uchwat Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét
Ekonomicznych w Wodzistawiu SI., wykaz zarzadzen Dyrektora Zespotu Szkét
Ekonomicznych w Wodzistawiu $., ksiega wizytacji i kontroli, ewidencja
uczniéw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng w ZSE Wodzistawiu
SI., rejestr czytelnikow biblioteki szkolnej, rejestr wypozyczen, rejestr
zalegtosci, statystyka wypozyczen - program MOL OPTIVUM. ewidencja wyj$c
stuzbowych i prywatnych pracownikoéw administraciji i obstugi, ewidencja wyjsé¢
stuzbowych nauczycieli, ewidencja zatrudnienia pracownikow administraciji i
obstugi, ksiega etatow nauczycieli.
Sposob i zasady udostepniania Informacje zawarte w prowadzonych w szkole rejestrach, ewidencjach i
17 |danych w prowadzonych archwach sg udostepnianie na pisemny lub ustny wniosek w godzinach pracy,
rejestrach, ewidencjach i archiwach|zgodnie z procedurami udostgpniania informacji publiczne;j.
Wykaz wdrazanych w latach 2015-
2017 programow w zakresie
18 reali_zacji zadan publicz_nyc_h, Nie dotyczy
przyjmowanych na poziomie
lokalnym, w realizac;ji ktérych
jednostka posiada wiodacg role
Wykaz wzoréw drukéw,
wykorzystywanych w jednostce, Whniosek o wydanie duplikatu swiadectwa lub legitymacji, wniosek o zwolnienie
19 |przeznaczonych dla podmiotéw z zaje¢ wychowania fizycznego, wniosek o udostepnienie infromacji publicznej,
zewnetrznych (np. interesantéw, protokot przyjecia skargi/wniosku wniesionego ustnie.
uczniow)
Sposob realizaciji obowigzkéw
20 wynikajacyc_:h z przgpiséw 0 jezyku Nie dotyczy
migowym i innych srodkach
komunikowania sie
Uwzglednienie redagowania BIP w
Imie | nazwisko - stanowisko zakresie czynnosci / obowigzkow wg
stanu na 06.11.2017 r.
[tak/nie]
Izabela Banajska - nauczyciel-
21 |Wykaz redaktoréw BIP bibliotekarz tak
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Regulacja wewnetrzna odnoszaca

W szkole nie przyjeto regulacji wewnetrznych zwigzanych z redagowaniem

22 |[sie do spraw zwigzanych z BIP
redagowaniem BIP (jezeli przyjeto) '
23 [Struktura organizacyjna jednostki |W zafgczeniu skan struktury organizacyjnej szkoty.
Statut / requlamin organizacyin Na dzien 24.11.2017r. obowigzuje Statut z dnia 12.09.217r. W dniu
24 | gnu tkiegu a organizacyjny 30.11.2017r. - aktualizacja statutu zgodnie z przepisami Prawa Os$wiatowego.
Jednos Aktualna wersje przeslemy niezwitocznie.
Wzér wniosku o udostepnienie
25 |informaciji publicznej (jezeli W zafgczeniu wniosek w formie elektronicznej.

jednostka opracowata)




