Czynnosci / procedury realizowane przez
Zespol Szkol Ekonomicznych im. Oskara Langego
w Wodzislawiu Slaskim

po wprowadzeniu stopni alarmowych

Wodzistaw Slaski, dnia 30.08.2013r.



Podstawa prawna:

1. Zarzadzenie Nr 74 Prezesa Rady Ministrow 2z dnia
12 pazdziernika 2011r. w sprawie wykazu przedsiewzigé
| procedur systemu zarzadzania kryzysowego.

2. Zalacznik nr 5 do w/w zarzadzenia.

3. Pismo Starosty Powiatu Wodzistawskiego
nr W0Z.5532.11.2012 z dnia 30 listopada 2012r. dotyczace

realizacji zapisOw Zarzadzenia nr 74 Prezesa Rady Ministrow.



ALFA - pierwszy stopien alarmowy

Zastosowanie: mozliwos¢ wystgpienia zdarzen o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia.

Charakter alarmu: ogdlne ostrzezenie.

Nazwa realizowanego

Niezbedne sity

Lp. . I Sposob realizacji Odpowiedzialny | Wykonawca Czas realizacji L. . Uwagi
zadania / czynnosci i Srodki

1 | Wydanie pisemnego polecenia e Opracowanie i przekazanie Dyrektor Sekretarz Natychmiast Srodki wtasne
uruchamiajacego w ZSE zadania i przedstawicielowi zatogi ZSE ZSE
procedury zwigzane z wprowadzeniem (sekretarzowi ZSE)
stopni alarmowych. pisemnego polecenia

uruchomienia zadan

i procedur zwigzanych

z wprowadzeniem stopni
alarmowych.

2 | Rozpoczecie akcji informacyjnej e Zwotanie odprawy Dyrektor Sekretarz Do0,5h Srodki wtasne,
o koniecznosci zachowania wzmozonej kierownictwa i podlegtego ZSE ZSE od tacznosé
czujnosci, szczegdlnie w stosunku do personelu celem Nauczyciele ZSE | wprowadzenia telefoniczna,
0sob i dziatan nietypowych. przekazania informacji. stopnia Internet

Przekazanie informacji — alarmowego
ostrzezenie ucznidw przez
nauczycieli.
Zapewnienie w trybie alarmowym * Zwiekszenie‘ob’foZenia . _ Sity i $Srodki:

3 personelu niezbednego do wzmocnienia personelu niezbednego do Dyrektor Kierownik Do 0,5h wiasne,

ochrony obiektéw i budynku. wzmocnienia ochrony Z5E gospodarczy od tacznos¢
Pracownicy wprowadzenia

obiektéw i budynkoéw.

obstugi ZSE,

stopnia
alarmowego

telefoniczna




4 | Przeprowadzenie wzmozonej kontroli , . .
o ) e Szczegbtowa kontrola oséb . Pracownicy , g .
pojazddw oraz os6b wchodzacych R Portierzy . Natychmiast Sity i srodki
o ) i pojazddw. obstugi ZSE,
na teren obiektéw i budynkéw. ZSE wtasne
5 | Ograniczenie ruchu pojazddéw i oséb e Wydanie polecenia Sity i $rodki:
do niezbednego minimum. 0 (.)grjt\icz?niu’;udchu Cerownik Pracownicy Natychmiast wiasne,
pojazdow i osob do gospodarczy obstugi ZSE,
niezbednego minimum.
6 | Sprawdzanie obiektu i budynku .

. , . . Pracownicy . L .
bedacego w statym uzyciu pod e Biezgca kontrola osdb. Kierownik obstugi ZE Natychmiast Sity i Srodki
wzgledem zachowan oséb oraz gospodarczy ' wtasne
nietypowych przedmiotow/materiatéw.

7 | Zamkniecie i zabezpieczenie e Sprawdzenie stanu Do2h Sity i $rodki
nieuzywanych pomieszczen. zamkniecia i zabezpieczenia . od wtasne
) i Konserwatorzy Pracownicy dzeni
omieszczen. wprowadzenia
P ZSE obstugi P ]
stopnia
alarmowego
8 | Sprawdzenie dziatania srodkéw tgcznosci . . . Wicedyrektorzy Informatyk Do2h
o e Sprawdzenie dziatania .
funkcjonujacych na potrzeby systemu , , . ZSE ZSE od Sity wtasne
srodkow facznosci. .
kierowania. wprowadzenia
stopnia
alarmowego
Sprawdzenie dziatania instalacji e Kontrolne sprawdzenie . Do2h .
9 L . N Wicedyrektorzy, od Sity wtasne
alarmowych oraz przepustowosci instalacji alarmowych. Konserwatorzy .
. . Pracownicy obstugi wprowadzenia
drég ewakuacji. e Kontrola drog ewakuacji. YO Z5E stopnia
ZSE
alarmowego
1 i i i Z Wi k Wi k .
0 | Informowanie odpowiednich stuzb « Przekazanie informacji do icedyrektorzy icedyrektorzy . Sity wiasne,
ZSE ZSE Natychmiast

w przypadku zauwazenia: nieznanych
pojazddw, porzuconych paczek i bagazy.

Policji.

$rodki tgcznosci




BRAVO - drugi stopien alarmowy

Zastosowanie:

zidentyfikowania konkretnego celu ataku.

Charakter alarmu: utrzymanie stopnia alarmowego do chwili ustgpienia zagrozenia bez naruszania zdolnosci placowki do biezgcego dziatania.

mozliwo$¢ zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego zagrozenia dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakie bez

Nazwa realizowanego

Czas realizacji

Niezbedne sity

Lp. zadania / czynnosci Sposob realizacji Odpowiedzialny Wykonawca i érodki Uwagi
1 | Ostrzezenie personelu o mozliwych e Zwotanie odprawy Dyrektor Sekretarz Natychmiast Sity wtasne,
formach ataku. kierownictwa i podlegtego ZSE ZSE tacznosé
personelu — przekazanie telefoniczna,
informacji. Internet
2 | Zapewnienie w trybie alarmowym e Wprowadzenie Dyrektor Caty personel Do2h Sity wtasne,
personelu wyznaczonego do wdrazania catodobowych dyzuréw. ZSE ZSE od tacznosc
procedur dziatania na wypadek aktéw wprowadzenia telefoniczna,
terrorystycznych i sabotazowych. stopnia
alarmowego
3 Wz.moenie.nie ochrony waznych e Powiadomienie o stopniu . Sity i érodki:
obiektow i budynku. alarmowym odpowiednich Dyrektor Pracownicy Do0,5h whasne,
stuzb i zwiekszenie ZSE obstugi ZSE od tacznoéé
obtozenia personelu wprowadzenia telefoniczna
niezbednego do stopnia
wzmochnienia ochrony alarmowego
obiektéw i budynkow.
4 | Wzmozenie kontroli wszystkich o Nie otwierac przesytek
preesytelcpocztowych. podejrzanych. Sekretarz Personel :
e O przesytkach podejrzanych 7SE administracii Natychmiast Sity wtasne
powiadomi¢ Policje.
5 Dokonanie przegladu stanu posiadanych | e Inwentaryzacja posiadanych Sekretarz ZSE Personel obstugi Do 2 h Sity wtasne

zapasOw materiatowych i sprzetu.

zapasow i sprzetu.




Poddanie kontroli przy wejsciu oséb

e Legitymowanie oséb

Portierzy ZSE Personel
wchodzacych oraz ich bagazy, paczek wehodzacych. Y administracii \ hmi Sity whasne
i innych przedmiotéw. e Kontrola bagazy, paczek, . . J atychmiast
teczek i pojemnikéw. i obstugi
Wprowadzenie nieregularnych patroli * Kontrola pojazdéw przed . . _ Sity wiasne,
do kontrolowania pojazdéw, oséb oraz obiektami, budynkami oraz Portierzy Pracownicy Natychmiast
obiektéw i budynku w rejonach na parkingach ZSE. ZSE obstugi ZSE
zagrozonych. e Kontrola oséb w budynkach
i w rejonie parkingow.
Prowadzenie akcji informacyjno- e Wykonanie i rozdanie Sity wiasne,
instruktazowych dla pracownikéw pracownikom i uczniom chedzlgéktorzy Konsultant Na biezaco ’racznpéé
i uczniéw w zakresie potencjalnego ulotek  informujacych ZSE telefoniczna,
L - .. Internet
zagrozenia, jego skutkow i sposobu 0 zagrozeniach.
postepowania.
Inf i iednich stuz . . Dyrekt Wi kt .
nformowanie odpowiednich stuzb « Przekazanie informacji do y;eSE or |ceg;/2e or Natychmiast Sity wiasne,

w przypadku zauwazenia: nieznanych
pojazddw, porzuconych paczek i bagazy,
lub w przypadku zaobserwowania
jakichkolwiek innych oznak nietypowej
dziatalnosci.

Policji.

srodki tgcznosci




CHARLIE - trzeci stopien alarmowy

Zastosowanie: zaistniato konkretne zdarzenie, potwierdzajgce cel potencjalnego ataku terrorystycznego lub w przypadku uzyskania informacji o osobach
(grupach) przygotowujgcych dziatania terrorystyczne lub sabotazowe, albo tez wystgpity zdarzenia o tym charakterze godzgce w bezpieczenstwo innych
panstw i stwarzajgce potencjalne zagrozenie dla Polski.

Charakter alarmu: utrudnienia mogg naruszyc¢ zdolnosci placéwki do biezgcego dziatania.

L Nazwa realizowanego S b lizacii od iedzial Wk Czas realizacji | Niezbedne sity u )
p. zadania / czynnosci posab realizacji powiedzialny ykonawca i érodki wagi
1 | Wprowadzenie catodobowych dyzuréw e Wprowadzenie Dyrektor, Natychmiast po Sity wiasne

dla oséb funkcyjnych odpowiedzialnych catodobowych dyzuréw wicedyrektorzy, | wprowadzeniu ’
za wprowadzanie procedur dziatania na 0s6b funkcyjnych. Dyrektor nauczyciele stopnia
wypadek aktéw terroru lub sabotazu. ZSE alarmowego
personel
administracji

2 | Ograniczenie do minimum liczby miejsc e Przekazanie decyzji Natychmiast po
ogolnodostepnych w obiekcie/rejonie podlegtemu personelowi oraz Wicedyrektor wprowadzeniu Sity i srodki
obiektu. uczniom. ZSE ) stopnia wtasne

. . . Personel obstugi
e Ustalenie harmonogramu Kierownik alarmowego
dyzuréw personelu. gospodarczy

3 | W uzasadnionych wypadkach e Szczego6towa kontrola oséb
wprowadzenie Scistej kontroli oséb i pojazdd h h
. P s .,J . s ! po!az.dgw wehodzacych / Natychmiast po
i pojazddw przy wejsciu/wjezdzie na wjezdzajacych na teren . .

A A Dyrektor Portier ZSE, wprowadzeniu Sitv wtasne
teren placéwki. placéwki. . . y ’
T iy ZSE personel obstugi stopnia
e Prowadzenie Scistej ewidencji
. alarmowego
0s6b wchodzacych na teren
placowki.

4 | Wprowadzenie scentralizowanego o Scista kontrola, ograniczenie Natychmiast po Sity i srodki
parkowania, w duzej odlegtosci od miejsc parkowania na terenie Kierownik Portier ZSE wprowadzeniu | wfasneiobce
najwazniejszych obiektéw. placowki oraz parkingu gospodarczy - stopnia

C . personel obstugi
i miejsc parkingowych. alarmowego




Odwotanie lekcji oraz imprez ¢ Przekazanie informacji Informatyk ZSE Niezwtocznie tacznosc
edukacyjnych w szkole. uczniom/rodzicom. Dyrektor ZSE Sekretarz po telefoniczna,
Wicedyrektorzy, szkoty, wprowadzeniu Internet
Nauczyciele, nauczyciele stopnia alarmu
Plokonafnie przegladu dostepnej bazy e Przeprowadzenie przegladu Niezwlocznie o .
i Srodkéw medycznych pod katem srodkéw medycznych. . Sity i srodki
mozliwosci wykorzystania w przypadku e Dokonanie oceny mozliwosci Wicedyrektorzy Pomoc PO . wtasne
ataku terrorystycznego lub ich wykorzystania Z5E przedmedyczna wprowadzenlu
) : stopnia alarmu
sabotazowego.
Zaktualizowanie bazy danych e Dokonanie przegladu Niezwtocznie
o alternatywnych mozliwosciach zawartych uméw na dostawe Kierownik Sekretarz ZSE po Sity i Srodki
zaopatrzenia w wode. wody. gospodarczy wprowadzeniu | wiasneiobce
stopnia alarmu
Zweryfikowanie danych o obiektach e Sprawdzenie i uaktualnienie Niezwtocznie
przeznaczonych dla potrzeb planow ewakuacji personelu. Dyrektor ZSE Kierownik po Sity i $rodki
tymczasowego pobytu personelu. gospodarczy wprowadzeniu wtasne
stopnia alarmu
Informowanie odpowiednich stuzb . .. .
w przypadku braku mozliwoéci dokonania * Przekazanie informacj Dyrektor Dyrektor Natychmiast | , Slfy‘w’rasne,’ :
P do Policji i Powiatowego 7SE 7SE srodki tacznosci

zabezpieczen srodkami wtasnymi.

Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.




DELTA - czwarty stopien alarmowy

Zastosowanie: wystgpity zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, powodujace zagrozenie bezpieczeistwa Rzeczypospolitej Polskiej

lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajgce zagrozenie dla Polski, albo tez wysokie prawdopodobieristwo wystgpienia takich dziatan na terytorium RP.

Charakter alarmu: utrudnienia uniemozliwig biezgce dziatanie placéwki.

Nazwa realizowanego

Czas realizacji

Niezbedne sity

Lp. zadania / czynnosci Sposadb realizacji Odpowiedzialny | Wykonawca i érodki Uwagi
1 Zabezpieczenie ciggtosci pracy e State monitorowanie Natychmiast
powotanych zespotdw zarzadzania otrzeb. po
kryzysowego. ° Dyrektor ZSE Caty pfrfonel wprowadzeniu Sity wiasne,
SZKoly stopnia
alarmu
2 Przeprowadzenie identyfikacji e Szczegdtowa identyfikacja Natychmiast
wszystkich pojazddw znajduj h j HW. . . .
siS 'YJsztwcre%c:?e d?acéwiji.dujacyc pojszdow Kierownik ; w rovS:dzeniu Sity wiasne,
€l j P gospodarczy Portier ZSE P :
stopnia
alarmu
3 Ograniczenie }Nja?du pojazdéw ° Szc'zegé’fowa kqntrola Kierownik Portier 7SE . Sity wiasne
na teren placowki. pojazddéw oraz ich gospodarczy Natychmiast
tadunkoéw.
4 Wprowadzenie petnej kontroli e Prowadzenie Scistej Pracownicy Sity whasne
dostepu do placéwki. ewidencji oséb Kierownik obstugi Natychmiast
wchodzgcych na teren gospodarczy i administracji
placowki.
5 Kontrolowanie wszystkich e Kontrola bagazy , teczek, Pracownicy
wnoszonych na teren placéwki paczek. obstugi Natychmiast Sity wtasne
bagazy i paczek. Portierzy ZSE i administracji
6 Przeprowadzanie czestych e Zwiekszenie czestotliwosci Pracownicy 2 hpo Sity wiasne
kontroli na zewnatrz budynku patrolowania rejonu wokot obstugi wprowadzeniu
i na parkingach. budynkoéw oraz parkingu Portierzy ZSE i administracji stopnia
i miejsc parkingowych. alarmowego




7 Ograniczenie liczby podrdzy e Anulowanie podrozy Natychmiast Sity i Srodki
stuzbowych. stuzbowych. Dyrektor ZSE Dyrektor ZSE po . wtasne
wprowadzeniu
stopnia
alarmowego

8 Wprowadzenie zakazu e Podjecie decyzji Natychmiast Sity i Srodki
przeprowadzania lekcji/zajeé oraz o wprowadzeniu zakazu po wtasne
organizowania imprez masowych. przeprowadzania wprowadzeniu

Iekcji/'zaje;é o‘ra% Dyrektor ZSE Wicedyrektorzy stopnia
organizowania imprez ZSE alarmowego
masowych.

e Poinformowanie uczniow/
rodzicéw o zawieszeniu
lekcji/zajed.

9 Zapewnienie zaplecza logistycznego | e Sprawdzenie Wicedyrektorzy Pracownicy Niezwtocznie Sity i srodki
oraz medyczno — sanitarnego i zabezpieczenie ZSE administracji po wiasne
odpowiednio do mozliwego Srodkow transportu. wprowadzeniu oraz obce
zagrozenia. e Zapewnienie stopnia

podstawowych srodkow alarmowego
medyczno — sanitarnych.
e Zapewnienie statego
kontaktu z Policjg, Strazg
Pozarngi .
Uwaga:

Wyiszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pominieciem nizszych stopni.

W takim przypadku nalezy niezwtocznie wykona¢ wszystkie czynnosci okreslone w nizszych stopniach.




Zarzadzenie Nr 16/2013
Dyrektora Zespolu Szkol Ekonomicznych im. Oskara Langego
w Wodzistawiu Slaskim
z dnia 30.08.2013r.r.

w sprawie wprowadzenia czynnosci/procedur realizowanych przez Zespot Szkot

Ekonomicznych im. Oskara Langego po wprowadzeniu stopni alarmowych

Na podstawie pisma Starosty Powiatu Wodzistawskiego nr W0OZ.5532.11.2012 z dnia
30 listopada 2012r. dotyczacego realizacji zapisow Zarzadzenia nr 74 Prezesa Rady
Ministréw z dnia 12 pazdziernika 201 1r. w sprawie wykazu przedsiewzig¢ i procedur systemu

zarzadzania kryzysowego zarzadza si¢ co nastepuje:

1. Wprowadza si¢ do stosowania w Zespole Szkot Ekonomicznych im. Oskara Langego
w Wodzistawiu Slaskim ,,Czynno$ci/procedury realizowane przez Zespdt Szkot
Ekonomicznych im. Oskara Langego po wprowadzeniu stopni alarmowych”.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2013r.r.

3. Wykonanie zarzadzenia — zapoznanie pracownikow z trescig dokumentu - powierza -

sekretarzowi Zespotu Szkot Ekonomicznych im. Oskara Langego w Wodzistawiu SI.



